REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO
W POZNANIU

|. PRZEPISY OGOLNE.

§1
Regulamin studiéw podyplomowych, zwany dalej ,reguinem” okréla zasady:
powotywania, organizacji i realizacji studiéw podiymowych na Uniwersytecie Medycznym
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, zwanym dalegzelng, oraz prawa i oboweki
uczestnikow studiéw, zwanych dalej stuchaczami.

§2
Studia podyplomowe magby¢ prowadzone w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktory
Zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiow praxeeny przez Uczelgi

§3
1. Studia podyplomowe:
1) s3 prowadzone, jako studia niestacjonarne,
2) ;3 tworzone na wydziatach,
3) mog by¢ prowadzone wegykach obcych,
4) mog by¢ prowadzone za geednictwem metod ksztatcenia na odlégto

§4
Ksztatcenie na studiach podyplomowych jest odptatne
Wysokas¢ optat, zasady pobierania oraz sposéb ich wnoszestéda Rektor.
Przychody z optat za studia podyplomowe mupbkrywa koszty prowadzenia tych
studiow.
4. Uregulowanie wszystkich platéo jest warunkiem niezidnym dopuszczenia do
egzaminu kacowego lub obrony pracy podyplomowej i wydagwdaadectwa ukaczenia
studiow.
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8§85
Informacje o prowadzonych na Uniwersytecie studigddyplomowych, a take wzory
dokumentow dot. studiow podyplomowych dostpne na stronie internetowej Uczelni oraz
na stronach internetowych jednostek organizacyjiyckelni prowadzcych te studia.

Il. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

§6

1. Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca i likwidugektor, po zaggnieciu opinii
senatu, na wniosek dziekana, zaopiniowany przezwadziatu.

2. Z wnioskiem do dziekana o utworzenie studiéw podgpwych wys¢puje kierownik
jednostki ledacej bezpérednim organizatorem studiéw. Dziekan zwraca d¢o rady
wydziatu o0 zaopiniowanie ww. wniosku.



. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawéera

1) okreslenie nazwy studiéw, zgodnie ze wzorem ,Studia pdoipowe (w zakresie)
()"

2) nazw jednostki prowadgcej studia podyplomowe zgodnie ze wzorem
~Podyplomowe studium (w zakresie) (...)",

3) okre&slenie zada i celow studiow,

4) plan studiéw ze wskazaniem obsady personalnej pegbinych przedmiotow,

5) programy poszczegolnych przedmiotow i ich wymiadzjoowy, cel i efekty
ksztatcenia oraz punkty ECTS,

6) sylabus przedmiotu na studiach podyplomowych

7) kryteria kwalifikowania kandydatéw,

8) sposdb pogpowania kwalifikacyjnego (np. rozmowa wgha, egzamin pisemny, test,
kolejnas¢ zgtosza),

9) okreslenie czasu trwania studiow (jednej edyciji),

10)warunki ukaczenia studiow,

11)propozycg kandydata na kierownika studiow,

12)kosztorys wsipny studiow, zgodnie ze wzorem i instrukokreslong w zakczniku nr
1.

. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3, zaopiniowany prza wydziatu Dziekan kieruje do
Rektora, co najmniej na 4 miese przed planowanym rozpatzem edycji studiow.

§7

. Uruchomienie kadej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymagecygi Rektora
w formie zaradzenia. Z odpowiednim wnioskiem do Rektora wpsie Dziekan na
wniosek kierownika studiéw podyplomowych, co najgjnina 4 miesice przed
planowanym rozpoeriem edycji studiow, wskazag wysokad¢ optat wraz
Z proponowanymi terminami ptatém, z zastrzeeniem,ze ilos¢ rat nie mae by wicksza
niz liczba semestrow.

. W przypadku zmiany wysokoi optat kolejnej edycji do wniosku nale dolaczye
kosztorys wsipny, zgodnie z zakznikiem nr 1.

§8

. Zarzadzenie Rektora o uruchomieniu edycji studibw podgmbwych zostaje uchylone
w przypadku zakwalifikowania lub podpisania umoéwgr liczle stuchaczy mniejszniz
warunkupca samofinansowaniecsstudiow.

. Z odpowiednim wnioskiem w powgzym zakresie do Rektora wgstije kierownik
studiéw podyplomowych.

. Kierownik studibw obowjzany jest powiadoni osoby ubiegace s¢ o przygcie na
studia o zaistnieniu sytuacji, o ktérej mowa w Lst.

§9
Likwidacja studiow podyplomowych mie nasipi¢ na wniosek dziekana zaopiniowany
przez rad wydziatu, zawierajcy uzasadnienie likwidacji studiow, kierowany dokRea.
Likwidacja studiéw podyplomowych jest obligatoryjmaprzypadku, gdy w 3 kolejnych
latach akademickich edycja danych studiow podyplegain nie zostata uruchomiona.
Likwidacja wymaga ztgenia przez Dziekana do Rektora wniosku zaopiniogan@zez
rack wydziatu.
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W przypadkach ok&onych w ust. 1 i 2 Rektor, po zagnigcie opinii Senatu, wydaje
zarzdzenie o likwidacji studiow podyplomowych. Studidikwidowane zostaj
wykreslone z oferty edukacyjnej Uczelni.

lIl. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

§ 10
Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor neniosek Dziekana
zaopiniowany przez rgdvydziatu, za zgoglsenatu.
Na kierownika studiow podyplomowych i by powotany nauczyciel akademicki
zatrudniony w Uniwersytecie w petnym wymiarze czasacy posiadagy, co najmniej
stopier doktora.
Kierownik studiow odpowiada z&cisly realizacg planu i harmonogramu zgj oraz za
zagwarantowanie wysokiego merytorycznego i organyire@go poziomu zag.

§11
p&niej niz na 30 dni przed rozpogziem zagé kierownik studiow przekazuje do
eptacji dziekana plan i harmonogramc¢&ajraz z wykazem obsady personalnej
zczegolnych przedmiotow.

§12

Kierownik studiow podyplomowych obogdany jest zapewaisprawn organizagj studiow
oraz sprawowanadzOr merytoryczny nad przebiegiem studiéw, aersgolnéci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

opracowa projekt programu i planu studiow, wraz z dtemiem efektow ksztatcenia,
sposobu weryfikacji i dokumentacji punktéw ECTS,

opracowa harmonogram zeg,

opracow& dokumentagj finansows, zgodnie z instrukejokreslong w zagczniku nr 1,
nadzorowa terminowe zawieranie przez stuchaczy uméw dwaadczenie ustug
edukacyjnych z Uczelgj

nadzorowa terminowe wnoszenie optat za studia w porozumierfuvestug Uczelni,

nie p&niej niz na 15 dni przed rozpogaem kadej edycji studidbw pisemnie
poinformowa stuchaczy o obowrujagcym planie i harmonogramie z4j

w porozumieniu z jednosik merytoryczi zorganizowdé i przeprowadz wsrdd
stuchaczy badania ankietowe dotyoz jakdci ksztatcenia, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Uczelnianym Systemie Doskonalenia i Zapenia Jakéci Ksztatcenia,
sprawow& nadzor nad prowadzeniem i przechowywaniem dokuacgnprzebiegu
studiow podyplomowych,

sprawowa nadzor nad danymi przekazywanymi celem aktualizzeyty edukacyjnej
studiéw podyplomowych, znajdigej st na stronie internetowej Uczelni, w tym
sprawowa nadzOr merytoryczny i zatwierdzéres¢ ogtoszenia o zasadach rekrutacji na
studia.

§13

1. Osoba wskazana przez kierownika studiow podyplonobnwyo akceptacji Dziekana,
prowadzi bieagca obstug administracyjn studidw podyplomowych w nagtujacym
zakresie:



1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

sporadza i prowadzi ewidengjumow z osobami prowagzymi zagcia,

prowadzi, przechowuje i archiwizuje dokumen¢gmjzebiegu studiéw podyplomowych,
w tym teczki osobowe stuchaczy studiéw podyplomdwyagodnie z § 15 niniejszego
regulaminu,

koordynuje terminowe podpisywanie umow $vaadczenie ustug edukacyjnych przez
stuchaczy,

wydaje indeksy,

ustala i przekazuje pisemninformacg dla stuchaczy o obowzujgcym planie

I harmonogramie ze¢,

koordynuje rezerwagjsal dydaktycznych i oraz depnas¢ wyposaenia niezbdnego
do prawidtowej realizacji programu studiow,

przygotowuje i przekazuje do komoérek merytoryczngokumentagj, w szczegolnei
niezkedng do realizacji rozliczeé finansowych, jak rownie nadzoru w zakresie
okreslonym w § 14 ust. 2.

2. Osoba prowadga biegca obstug administracyjg studiow podyplomowych
zobowhgzana jest do bigcej wspoétpracy z komdgkmerytoryczi, realizupca zadania
okreslone w § 14 ust.2 regulaminu, w terminach i zalaedirglonych w zatwierdzonym
przez Prorektora ds. Klinicznych i Szkolenia Podypbwego harmonogramie.

§14

1. Nadzér nad studiami podyplomowymi sprawuje Pronekis. Klinicznych i Szkolenia
Podyplomowego.
2. W ramach sprawowanego nadzoru dokonywangastpujace czynneci:

1) prowadzenie dokumentacji zywianej z tworzeniem i likwidagj studiow
podyplomowych,

2) sporadzanie i prowadzenie ewidencji uméw gwiadczenie ustug edukacyjnych
zawieranych ze stuchaczami studiéw,

3) sporadzanie i prowadzenie ewidencji wydawanyghliadectw ukdczenia studiéw
podyplomowych oraz innych okoliczémowych dokumentow paviadczajcych
uczestnictwo i ukaczenie studiéw podyplomowych,

4) zamieszczanie danych niedlmych do aktualizowania oferty edukacyjnej i zasad
rekrutacji na studia na witrynie internetowe;j.

§15
W teczce osobowej stuchacza studiéw podyplomowycteghowywane & nastpujace
dokumenty:

1) formularz aplikacyjny o przgrie na studia podyplomowe,

2) poswiadczona przez Uczelpkopia dowodu osobistego,

3) dokumenty pospowania kwalifikacyjnego stanowde podstaw do pogcia decyzji
0 przygciu na studia podyplomowe,

4) kopia decyzji 0 przyciu na studia podyplomowe wraz z oryginalem potdzenia jej
doreczenia,

5) umowa oswiadczenie ustug edukacyjnych w zakresie studiodypmmowych,

6) oswiadczenie, zgodne z aaknikiem nr 5,

7) potwierdzenie otrzymania indeksu przez stuchaazadaie z zajcznikiem nr 2.

8) dokumenty potwierdzage uiszczenie przez stuchacza optat za studia,

9) decyzje wtadz Uczelni dotygze przebiegu studiow,

10)jeden egzemplarz pracy podyplomowej lub protok@aegnu kaicowego,
11)swiadectwo ukéczenia studidw podyplomowych — egzemplarz do akt,



12)potwierdzenie odbior$wiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych przez osob
odbieragca $wiadectwo,

13)egzemplarz innych okoliczéoiowych dokumentow pgeviadczagcych uczestnictwo
i ukonczenie studiow podyplomowych zgdi zostaty wydane,

IV. KOSZTORYS | ROZLICZENIE FINANSOWE STUDIOW PODYEOMOWYCH.

§16

. Kosztorys wsipny sporzadzany jest przez kierownika jednostkidace] bezpérednim
organizatorem studibw na etapie przygotowywania osku, o ktorym mowa
w 86 lub przez kierownika studiow podyplomowych mypadku zmiany odptatsoi za
kolejmg edycg studiow.

. Kosztorys wsfpny ma na celu ustalenie odptatcio za prowadzone ksztalcenie na
jednego stuchacza.

. Kosztorys wsipny sporzadzony zgodnie ze wzorem oklenym w zahczniku nr 1,
akceptuje Dziekan.

§17

. Kosztorys kacowy sporzdzany jest przez kierownika studiow podyplomowych
w terminie do 10 dni po podpisaniu umow swiadczenie ustug edukacyjnych ze
stuchaczami studiéw podyplomowych.

. Kosztorys kacowy okreéla koszty dotycgce prowadzonego ksztatcenia w odniesieniu do
pozyskanych przychodow, po uwgzdhieniu liczby stuchaczy praytych na studia.

. Kosztorys kacowy sporadzony zgodnie ze wzorem oklenym w zahczniku nr 1,
akceptuje Dziekan i Kwestor oraz zatwierdza Pramekis. Klinicznych i Ksztalcenia
Podyplomowego.

§18

. Sprawozdanie finansowe edyce rozliczeniem finansowym zakezone] edycji
ksztatcenia, sposriza kierownik studiéw podyplomowych wagu 30 dni od zakiczenia
danej edycji studiow, skladgy jednoczeénie pisemne &wiadczenie,ze dostarczona do
Kwestury dokumentacja finansowa studidw jest kormale tj. wyczerpuje wszystkie
zobowgzania finansowe wynikage z danej edycji studiow.

. Sprawozdanie spagdzane zgodnie ze wzorem ofleym w zahczniku nr 1, podpisane
przez kierownika studiow podyplomowych, podlegavpetdzeniu przez Kwestegrza
zgodnd@¢ z zapisami ksgowymi.

. Nadwyzka przychodow nad kosztami stanowi przychod widdozelni.

4. Nie ziazenie sprawozdania finansowego w terminie powodugtraymanie kolejnej
edycji ksztalcenia.

V. PLAN, PROGRAM | SYLABUS STUDIOW



§19

. Program, plan i sylabus studiow przygotowany prkiezownika studiéw uchwala rada
wydziatu.

. Program studiow podyplomowych okla w szczegdlni:

1) nazw jednostki prowadgce] studia podyplomowe,

2) nazwe studiow podyplomowych,

3) czas trwania studiow podyplomowych,

4) 0go0lm liczbe punktow ECTS konieczndo uzyskania kwalifikacji podyplomowych,

5) o0golm liczbe godzin zag¢ dydaktycznych,

6) wykaz przedmiotéw wraz z przypisamm liczbg punktéow ECTS w odniesieniu do
efektow ksztafcenia,

7) zasady, formy i wymiar odbywania praktyk zawodowyetaz z przyporgzdkowary
liczbg punktéw ECTS, jeeli program studiow przewiduje ich realizgcj

8) warunki ukaiczenia studiow podyplomowych.

. Plan studiow podyplomowych okita w szczegolngi:

1) nazwe jednostki prowadgcej studia podyplomowe,

2) nazw studiow podyplomowych,

3) czas trwania studiéw podyplomowych (lieaemestrow),

4) wykaz przedmiotéw (form i wymiar prowadzenia ¢£ajliczbe punktow ECTS
przypisam przedmiotom).

. Efekty ksztalcenia, do ktorych majby¢ dostosowane program i plan studiow
podyplomowych okrda senat w oparciu o projekt przedstawiony przeerdwnika
studiow.

. Program ksztatlcenia na idym kierunku studiow umidiwia uzyskanie przez stuchacza
co najmniej 60 punktow ECTS.

. Kierownicy studiéw obowdzani g do okrélenia sposobu weryfikowania i dokumentacji
punktéw ECTS.

. Sylabus przedmiotu na studiach podyplomowych
1) program studiow podyplomowych jest podsiato opracowania przez prowadych
poszczegdlne przedmioty sylabuséw przedmiotow wodagniu z kierownikiem
studiow podyplomowych,
2) sylabus powinien zawie¢av szczegolnsi:
a) nazwe przedmiotu,
b) nazwe jednostki prowadgce) studia podyplomowe,
c) nazwe studidw podyplomowych,
d) imig¢ i nazwisko osoby prowadeej przedmiot,
e) jezyk przedmiotu,
f) liczbe punktow ECTS przypisarprzedmiotowi wraz z bilansem naktadu pracy
stuchacza,
g) liczbe godzin zaj¢ dydaktycznych oraz forgzagc (z uwzgbdnieniem zajé
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik Ksetaia na odlegks),
h) tresci merytoryczne przedmiotu,
i) opisane cele ksztatcenia: wiedrmmiegtnosci i kompetencje personalne,
j) metody dydaktyczne oraz fogaaliczenia przedmiotu,
k) wykaz literatury podstawowej i uzupetrgeg).



§ 20

1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzogensukiadzie semestralnym, chyha
zarzgdzenie rektora o uruchomieniu kolejnej edycji wstahne ni semestr okresy
zaliczeniowe.

2. Studia podyplomowe powinny tré@anie krocej ni 2 semestry.

3. Zakmczenie danej edycji studiow negtje z dniem przygpienia do egzaminu
koncowego przez ostatniego stuchacza z naboru¢nedycg albo z uptywem trzech
mieskcy od zakaczenia realizacji za¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiéw
w zaleznosci od tego, ktory z tych termindw uptynie wéneej.

§21
Zajecia na studiach podyplomowych mplgy¢ prowadzone przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych na Uniwersytecie, doktorantéw studgiacjonarnych oraz za zgpdziekana
przez inne osoby.

§22

1. Studia podyplomowe, o ile oghne przepisy nie stanogvinaczej, kacza sic egzaminem
koncowym lub obron pracy podyplomowe;.

2. Stuchaczowi, ktéry ukiczyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawiaviadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych, zgodnie ze wzoreneddinym w zajczniku nr 3.
Dopuszcza si tez przygotowywanie i wydawanie oprocZwiadectwa innych,
okolicznaciowych dokumentéw paviadczagcych uczestnictwo i uki@zenie studiow
podyplomowych.

VI. REKRUTACJA | PRZYECIA NA STUDIA

§ 23

Stuchaczami studiéw podyplomowych modpy¢ osoby posiadage dyplom ukaczenia
studiéw, co najmniej pierwszego stopnia oraz sp@icé kryteria kwalifikacyjne oki&gone
dla danego rodzaju studiow.

§24

1. Kierownik studiéw podyplomowych jest odpowiedzialmga sprawowanie nadzoru
merytorycznego i zatwierdzanie o¢ ogtoszenia o zasadach rekrutacji nagdadycg
studiéw, zamieszczanego na stronie internetowegldcz

2. Ogtoszenie nalegy zamigci¢, co najmniej na 3 miegie przed terminem rozpagda
zajec.
3. Ogtoszenie zawiera w szczegdob

1) wymogi dotycace wyksztalcenia kandydata oraz pozostatych kiguerijakie musi
spetnig& kandydat, by ubied@asie 0 przygcie na dane studia,

2) wykaz dokumentow, jakie zobogwany jest zlay¢ kandydat na dane studia
podyplomowe,

3) informacg o minimalnej liczbie stuchaczy warunkagj uruchomienie danej edycji
studiow,

4) informacg o wysokdci optaty za studia oraz warunkach dokonywanianokat,



5) informacg o sposobie pogpowania kwalifikacyjnego.

§25

Kandydaci ubiegapy sk 0 przygcie na studia podyplomowe skiaglajv jednostce
organizacyjnej wskazanej przez kierownika studi@stpujace dokumenty:
1) formularz aplikacyjny o przggie na studia podyplomowe zgodnie zazahikiem nr
4,
2) odpis lub péwiadczona przez Uczelpkopia dyplomu ukaczenia studiow wiszych,
3) podpisane gwiadczenie, zgodnie z zaiznikiem nr 5,
4) poswiadczon przez Uczelnd kopie dowodu osobistego,
5) 2 fotografie o wymiarach 35 mm x 45 mm bez nakryglawy, na jasnym tle,
podpisane imieniem i nazwiskiem.

§26

1. Dziekan wydaje decygjo przygciu lub o nieprzyjciu na studia podyplomowe, zgodnie
ze wzorem okrdonym w zahczniku nr 6. Decyzja o0 przygiu przekazywana jest
kandydatowi wraz z umaywo swiadczenie ustug edukacyjnych.

2. Kandydaci, ktérzy nie zostali przgi na studia z powodu braku miejsc, wpisywanna
liste rezerwow.

3. W przypadku, gdy liczba zgtoszdformalnie prawidtowych) &dzie wiksza ni liczba
miejsc, kandydaci, ktorzy nie zostali prasij (decyduje kolejng zgloszenia) zostan
zaproszeni do kolejnej edycji studidw. Informacjéeaminie rozpoogeia kolejnej edyciji
przekazana zostanie kandydatom w formie pisemnej.

4. Od decyzji o nieprzygciu na studia podyplomowe kandydatowi przystugue/atanie do
Rektora w cigu 14 dni od otrzymania decyzji.

VIl. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

§27

1. Kandydaci, ktorzy zostali przggi na studia zobowrani g podpis& przed rozpoagiem
zag¢ umowe 0 swiadczenie ustug edukacyjnych w zakresie studiowyptmmowych,
zgodnie ze wzorem okil®enym w zahczniku nr 7.

2. Stuchacz studiéw podyplomowych otrzymuje indeksjrktpozostaje jego wiaskaa
réwniez po ukaczeniu studiow.

3. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pomieszcazedydaktycznych, umgdzer i srodkdédw niezlgdnych do
realizacji programu studiow,

2) otrzymywania bezptatnych materiatdbw dydaktycznychizygotowanych przez
wyktadowcow w formie drukowanej lub elektronicznej,

3) korzystania z zasobow bibliotek Uczelni na zasaadecklonych w ich regulaminach,

4) konsultacji z prowadgcymi zagcia i kierownikiem studiow,

5) zgtaszania uwag i postulatéw dotgcych procesu dydaktycznego.

3. Stuchacz studiéw podyplomowych zobguany jest zna i przestrzega postanowié
regulaminu studidéw, a w szczegséoo



1) uczestniczy w zagciach okrélonych w planie zai studiow,

2) uzyskiwa w terminie zaliczenia i zdawagzaminy,

3) wnosi w terminach wymagane optaty,

4) niezwtocznie powiadoniina pimie kierownika studiéw o zmianie nazwiska, adresu
i innych danych osobowych.

VIII .ZALICZENIA | EGZAMINY.

§ 28

. Prowadzcy zagcia podaje stuchaczom ramowy progranme&ayvarunki zaliczania zeg,
zdawania egzaminéw oraz zasady usprawiedliwianpaypadku nieobecroi stuchaczy
na zagciach.

. W przypadku braku zaliczeniaadtx egzaminu, stuchacz ma prawo do uzyskiwania
zaliczer i zdawania egzamindéw poprawkowych w kolejnych divterminach.

. Terminy zaliczé i zaliczex poprawkowych oraz egzaminéw i egzaminéw poprawkgwy
ustalane g przez kierownika studiéw podyplomowych w porozuniiez prowadzcymi
zagcia.

. Przy zaliczeniach i egzaminach stosugergistpujace oceny:

bardzo dobry 5.0
ponad dobry 4.5

dobry 4.0
dos¢ dobry 3.5
dostateczny 3.0
niedostateczny 2.0
zaliczone zal.

. Warunkiem ukaczenia studiow jest uzyskanie zaliazezdanie egzaminow oksenych
w planie studiow.

. W $wiadectwie ukaczenia studiow wpisuje giostateczny wynik, arednienia wynikow
egzaminow wedtug nagiujacej zasady:

— o0d 3.0 - 3.20 - dostateczny,
— o0d 3.21 - 3.70 - d& dobry,

— 0d 3.71-4.20 - dobry,

— 0d 4.21 - 4.49 - ponad dobry,
— 0d 4.50 - 5.0 - bardzo dobry.

. W terminie 30 dni od dnia ukozenia studiow podyplomowych, Uczelnia wystawia
stuchaczowi swiadectwo ukaéczenia studiow, ktorego odbior stuchacz potwierdza
pisemnie.

. Swiadectwo wydawane jest absolwentowi studiéw podymwych po uregulowaniu
przez niego wszystkich zobayzien wobec uczelni.

IX. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY | MOZLIWOSC WZNOWIENIA STUDIOW



8§29
1. Stluchacz mge zosté skre&lony z listy stuchaczy studiow podyplomowych, wypadku:

1) nie dokonania w terminie wymaganych optat za gauk

2) nie uzyskania w terminie zaliczénie zdania w terminie egzaminow,

3) nieusprawiedliwionej nieobeckad na zagciach w wymiarze wikszym niz 10% liczby
godzin zag¢,

4) razacego naruszenia przepiséw oraz regulaminu,

5) rezygnacji ze studiéw podyplomowych.

no

O skrdleniu z listy stuchaczy decyduje Dziekan na wniosiekownika studiow.

w

Od decyzji o skrdeniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie doki®ea w cagu 14
dni od daty otrzymania decyzji.

§ 30

1. Osoba skrdona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych lulzgrywapca naulk
z innych przyczyn pod warunkieme przerwa w nauce nie trwa dej niz 2 lata oraz
studiow podyplomowych nie zawiesito swojej dziat#li, maze ubiegd sie
o wznowienie na kolepy realizowan edycg studiow podyplomowych, w celu ich
ukonczenia.

2. Decyzg w sprawie wznowienia przez stuchacza nauki naiathd podyplomowych
podejmuje Dziekan na wniosek zainteresowanego, iz@eypany przez kierownika
studiéw podyplomowych, okétajac jednoczénie warunki wznowienia, w tym oelong
optak za kontynuowanie studiéw podyplomowych po wznowien

3. Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania &tudpodyplomowych jest
uprzednie uregulowanie wszystkich optat.



Zakycznik nr 1

do Regulaminu studiow podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego UchwalSenatu nr 63/2013

Instrukcja sporzadzania
kosztorysu wsepnego, kosztorysu kécowego i sprawozdania finansowego

Kosztorys wsipny

1. Kosztorys wsfpny, sporadzany zgodnie z zadzonym wzorem, okéta planowane
przychody i koszty, w tym:

1) planowane przychody z tytutu optat za ustugi edykse stuchaczy (planowane
przychody musg uwzgkdniaé ryzyko spowodowane pagjiem ksztalcenia przez
mniejsz liczbe stuchaczy, rezygnagjv trakcie ksztatcenia itp.),

2) koszty bezpfrednie § zwigzane z procesem dydaktycznym (wynagrodzenia ugtalon
wg stawek ustalonych przez rektora, pochodne ocagrpdzé, materiaty np. papier,
tonery, artykuty biurowe itp., wyposganie niskocenne do 3.500 zt, ustugi, pozostate
koszty np. optaty pocztowe, optaty bankowe),

3) planowane koszty geoednie - koszty paednio zwizane z procesem dydaktycznym
liczone g od przychodu z odptatdo za ksztatcenie (pokrywg@jkoszty eksploataci
pomieszcze, remonty, amortyza¢j srodkow trwatych i wyposegnia, obstug
administracyjg szczebla centralnego, prowadzenie rachunku bargmwsrzeenie
obiektu, spratanie, ubezpieczenie m#u itp),

4) planowany zakup spgu i aparatury o wartei powyzej 3.500 PLN i okresie
uzytkowania dtiszym, nk rok.

Kosztorys kacowy

Kosztorys kacowy, sporgdzany zgodnie z zggzonym wzorem, okéta koszty dotyczce
prowadzonego ksztalcenia w odniesieniu do pozysiarprzychodow, po uwzetinieniu
liczby stuchaczy przyfych na studia, tj. liczby oséb, z ktdrymi podpisanmowy na
swiadczenie ustug edukacyjnych.

Sprawozdanie finansowe

1. Sprawozdanie finansowe, spagizane zgodnie z zgizonym wzorem, to dokument
bedacy rozliczeniem finansowym zakozonej edycji ksztatcenia.

2. Dane finansowe musgzby¢ zgodne z danymi, wynikggymi z ewidencji ksigowej
prowadzonej w Kwesturze.






Zalgcznik nr 2

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego UchwalSenatu nr 63/2013

(imie i nazwisko stuchacza)

OSWIADCZENIE

Potwierdzam odbidér indeksu stuchacza Podyploych Studiow

Podpis

Pozna, dnia ...,



Zalcznik nr 3

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego UchwalSenatu nr 63/2013

(nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni

SWIADECTWO
UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

=TT () P

Urodzon.... WdnNiU.....o.ooovii i i oW i e e e
....... - semestralne studp@dyplomowe w zakresie

(liczba semestréw)

ukonczyt...... Wroku..................

e ZWYNIKIEM o
Piecz¢
urzgdowa
KIEROWNIK REKTOR lub KIEROWNIK
podstawowej jednostki organizacyjnej jednostkjanizacyjnej prowadzej studia

e (p|e¢<z|podp|3)



( miejscowsx)

L.p.

Nazwa przedmioty

Liczba godzin g&j

teoretycznych

Liczba godzina

zaje¢ praktycznych

Liczba punktéw ECTS







Opis:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

formatswiadectwa B5 (250 x 176 mm);

karton biaty, powlekany, o gramaturze 250 g/m

papier pokryty giloszem wedtug wzoru; gilosznetai siatka w kolorze zowym, nr
pantone 480 C; gruké linii 0,567 pkt, przesugtych wzgkdem siebie o & 5°;

druk dwustronny w kolorze czarnym;

logo uczelni - wysok@& 20 mm, napis SWIADECTWO" - wersaliki, czcionka Times
New Roman CE 18,5 pkt; napis "UREZZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ" - wersaliki, anka Times New
Roman CE 14 pkt; napisy: "Pan(i)", "urodzon....Ukonczyt....", "z wynikiem",
"KIEROWNIK podstawowej jednostki organizacyjnej'REKTOR lub KIEROWNIK
jednostki organizacyjnej prowagizj studia” oraz "dnia ..." - czcionka Times New
Roman CE 10,5 pkt; objaienia (tekst w nawiasach) - czcionka Times New RorGE
6,5 pkt;

logo wuczelni w odlegkei 30 mm od gornej kragdzi s$wiadectwa, napis
"SWIADECTWO" w odlegtdgci 40 mm od nasady loga uczelni;

logo uczelni, napisy oraz tekst powinny¢bymieszczone centralnie w pionowej osi
strony.



Zakgcznik nr 4

do Regulaminu studiow podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego UchwalSenatu nr 63/2013

UNIWERSYTET MEDYCZNY IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO W RFOZNANIU

nr alboumu
zdjecie 2 szt. data wptywu
format 35x45 wypetnia uczelnia

FORMULARZ APLIKACYJNY SLUCHACZA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH ..o

Podanie
Prosz o przygcie na Studia Podyplomowe ................ edycja ...ooviii

Ankieta osobowa
T4 1To] - W
N VAN 1 (o T

NAZWISKO PANIBSKIE. .. ... it ettt et e e e e et e et e e e e e e ae e re e e aaeeas

Data urodzenia........c.coveeniecie e e e e eans Miejsce urodzenia.............ccecen....
= P Wojewddztwo.........ccooveieie i,
Imie

OJCA MIALKI . .. e e e

Nazwisko paniBSKie Matki..........ccouiuirii i e e e e e e e e e
PESEL.....o i Obywatelstwo...............ccoevnnne.
Plet....... Koo M....... StAN CYWIINY ... e
Adres statego zameldowania: kod.......................... poczta........

Y12 1500 1V RN U | (o> D nr.........
WOJEWOAZIWO. ... v ee e, tel.dom ..................... teLkom......
AAIES E-Mall. ..o e e

Adres korespondencyjny:  kod................cocel [o]0]o74 r- F T



1Y T= 1500 1V SN U | (o> D nr.........

Ukonczona wysza uczelnia
NBZWEA UCZEINI. .. ettt e e e e e e e e e e e e e
11T 15T 0 0 1T
[ 10T
S 010 = 1T

DAt UKBICZENIA. .. . e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e,

Do podania zajczam:

Rodzaj dokumentu Potwierdzenie zi@enia Pokwitowanie odbioru

Odpis lub péwiadczona przez
uczelng kserokopia dyplomu
ukonczenia studiow

Oswiadczenie dot. zapoznania
si¢ z Regulaminem Studiéw
Podyplomowych Uniwersytetu
Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu
oraz akceptacji warunkow
ptatnaci za studia

Paswiadczona przez uczekni
kopia dowodu osobistego lub
innego dokumentu
potwierdzagcego tasamacé
kandydata

2 aktualne fotografie kandydat
(35 mm x 45mm)

j8Y)

Prawidiowos¢ danych zawartych w ankiecie potwierdzam wiasna@cznym podpisem,
akceptuje warunki przyjecia na studia podyplomowe oraz zobowrzuje sSie wypetniaé

ankiety zwigzane z ocen jakosci zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w ramach studiéw
podyplomowych.

miejscowsd | data podpis kandydata






Zalcznik nr 5

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego UchwalSenatu nr 63/2013

OSWIADCZENIE

OGswiadczam,ze zapoznatem/zapoznatane & Regulaminem Studiéw Podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiegdoznaniu.

Zobowgzuje si¢ do terminowego wnoszenia optat zmanych zeswiadczeniem przez
Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego wozZRaniu ustug edukacyjnych
w zakresie Studiow PodyplomowycCh.............cooiviiii i,

Podpis

Pozna, dnia ..........ccooeiioin .



Zakgcznik nr 6

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego UchwaiSenatu nr
63/2013

Wz06r decyzji o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowych
Poandnia .....................

nazwa jednostki organizacyjnej UMP

DECYZJA

Na podstawie art. 169 i art. 207 ust. 1 ustawy ia &7 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym(j.t.Dz.U. 2012, poz. 572 ze zm.) oraz art. 18wy z dnia 14 czerwca 1960 r.-
Kodeks posfpowania administracyjnego (j.t.Dz.U. 2013, poz. )26V zwigzku z § 26 ust. 1

Regulaminu Studiéw Podyplomowych Uniwersytetu Memhggo im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu, stanowtym zahcznik do uchwaly nr ......... /2013 Senatu Uniwersytetu

Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznandna ..............................2013 roku

zostat/ta Pan/Pani prayya - nieprzyty/ta na Studia Podyplomowe
*

I. UZASADNIENIE DECYZJI O PRZYECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE

Wobec spetnienia warunkéw formalnych przewidziany&egulaminem Studiow
Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego im. Karolarditeakowskiego w Poznaniu (§ 25)
oraz na podstawie zadowajeych wynikbw przeprowadzonego pgsbwania
kwalifikacyjnego zostatta Pan/i prayp z dniem ........................... ha studia
Podyplomowe

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie Bektora UMP w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie wnosi ¢siza pdrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej
UMP/Kierownika Studiow Podyplomowych.

II. UZASADNIENIE DECYZJI O NIEPRZYECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE

Wobec niedopetnienia warunkow formalnych przewidygéh Regulaminem Studiow
Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego im. Karolaréitakowskiego w Poznaniu (8 25),
o ktorych byt/a Pan/i powiadomiony/a, @k w wyniku przeprowadzonego pgsbwania
kwalifikacyjnego zostata poela ww. decyzja.



Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie Rektora UMP w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie wnosi ¢siza pdrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej
UMP/Kierownika Studiow Podyplomowych.

Dziekan
* nalezy wpisa& nazwe jednostki organizacyjnej UMP i nazwtudiow



Zalgcznik nr 7

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego UchwalSenatu nr 63/2013

UMOWANS oo [....... /

O SWIADCZENIE UStUG EDUKACYJNYCH W ZAKRESIE UCZESTNICT WA
W PODYPLOMOWYCH STUDIACH ...,

Umowa zawartaw dniu ............................ pogpuzy Stronami:
Uniwersytetem Medycznym im. Karola Marcinkowskiego Poznaniu, zwanym dalej

Uniwersytetem, reprezentowanym przez:

a Panem / Pai

AN E= 74 £ o P
LI G e it oo et et et e e e e e e e e e e e e e e e e e

Adres zameldowania / zamieSzKania: ..........coov it

legitymujaca / legitymupcym st dowodem osobistym;

podajca / podajcym do Korespondencji adresS: .......ovveieireis i e
zwarg / zwanym dalej Stuchaczem
nastpujacej tresci:
§1.
Przedmiotem umowy jest olitenie warunkow odptatr$gi zaswiadczone przez Uniwersytet

ustugi edukacyjne w zakresie uczestnictwa w  podwohMych  studiach

§2.
1. Uniwersytet éwiadcza,ze warunki uczestnictwa w studiach agodnie z wymaganiami
ustawy Prawo o szkolnictwie irgzym.
2. Uczestnictwo w studiach podyplomowychikpy st uzyskanieméwiadectwa ukaczenia

studiéw podyplomowych.



§ 3.
Stuchacz éwiadcza,ze znany jest mu Regulamin Studiow Podyplomowychwérnsytetu
Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu.

§ 4.
1. Sprawy odpftati@i za uczestnictwo w Studium reguluje Regulamin dftw
Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego im. Karolardfiakowskiego w Poznaniu oraz
zarzdzenie Rektora.

2. Osoby, ktore nie uregulupdptatndci nie mog uczestnicz§ w programowych zagiach.

§5
1. Stuchacz studiow podyplomowych jest zolbgrany wniéé¢ wymagan optat:
a) w caldci wymaganej kwoty przed rozpagzem zagé, lub
b) w ... rownych ratach, z zastéamiem,ze pierwsza rata musi zoéta/niesiona przed
rozpoczciem zagé, a nastpne odpowiednio .........c.ovveiviiii e
2. Whniesiona przez kandydata optata jest zwracamataci w przypadku podgia decyzji
o nieuruchomieniu edycji studiow.
3. Nie wniesienie optaty po uptywie dodatkowegontewu wskazanego w wezwaniu
do zaptaty skutkuje skékeniem stuchacza z listy. W przypadku dalszego neiguiowania
ptatnaici sprawa bdzie kierowana na dreggdows.
4. W przypadku zaprzestania studiowania optata simma w formie jednorazowej lub
semestralnej podlega zwrotowi, po umniejszeniu adpanio o 1/10 lub o 1/5 za kdy
rozpoczty miesic studidw w okresie objym t3 optat.
5. W przypadku, gdy podstawaprzestania studiowania jest rezygnacja stuchazaat
rezygnacji uwaa st dat otrzymania od stuchacza pisemnedwiadczenia o rezygnacji.
6. Kwota do zwrotu jest umniejszana o 3% tytuteraztéw administracyjnych.
7. W przypadku nieterminowego wnoszenia optat (dagydata wptywu na konto) naliczone
zostam odsetki ustawowe.

§ 6.
Uniwersytet, spetlnigz w procesie prowadzenia studiow podyplomowych wyaméa
wynikajgce z przepisow o ochronie danych osobowych, nakiaaastuchacza studiow
obowigzek pisemnego jej powiadamiania o zmianie jego damysobowych, zawartych w

niniejszej Umowie. Skutki zaniechania dopetnieeiga obowazku obcizac beda Stuchacza.



§7.
Umowa zostaje zawarta na czas trwania uczestnistw®odyplomowych Studiach w
ZAKIESI. ..t

§ 8.
1. Kazda ze stron mae wypowiedzié Umowe ze skutkiem na koniec migsa, w ktorym
nasgpito wypowiedzenie, tj.:

1) Uniwersytet w przypadku nie wywdania s¢ przez Stuchacza z zobomwa
wynikajacych z Umowy oraz Regulaminu Studiéw Podyplomowydhiwersytetu
Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu,

2) Stuchacz w przypadku ztenia pisemnej rezygnaciji ze studiow.

2. Uniwersytet mge rozwpgzat umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
o ktorym mowa w 8 5 ust. 2.

§9.
1. Zmiana postanowte niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznaosci.
2. W sprawach nieuregulowanych ninigjganowg map zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
3. Wszelkie spory wynikage z niniejszej Umowy Strony poddajozstrzygnéciu s3dow
powszechnych.
4. Umowa zostata spadzona w dwoch jednobrzgaych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

Stuchacz Kwestor Rektor



